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Primera Parte: Instructivo de carga

€ Acceso a RAWEB

Se recomienda que antes de realizar [a carga en el sistema lea atentamente este Instructivo,
que lo ayudara a preparar los datos del Relevamiento Anual 2019

Para ingresar al sistema RAWEDB, inice una sesion de su navegador de Internet e

ingrese la siguiente direccién web

http://ra.chubut.edu.ar/ra2019/

http://ra.chubut.edu.ar/ra2019

Para el acceso a la carga de datos del Relevamiento Anual ingrese el USUARIO Y

CONTRASENA.

El responsable de la carga de Matricula debe ingresar el CUEANEXO del establecimiento educativo
como nombre de usuario. Para la contrasefia debe repetir el mismo nimero.

Ministerdo do Educacion
Presidencia de la Nacién

Bienvenido al sistema de carga del RELEVAMIENTO ANUAL 2019

Chubut
Para ingresar al sistema indique su nambrs da
usuario y contraseiia
) USUARIO: ES EL CUE-ANEXO
Usuario: ~ ~
365 (9 DIGITOS NUMERICOS SIN
ESPACIOS NI GUIONES)
Contrasefia:
2266
WS
R

Luego oprima el botén INGRESAR
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Chubut

WIRA WEE,

CUE-ANEXO
(Codigo Unico de Establecimiento)

260000100
2 \

Indica el ANEXO

Si es una escuela sede, estos
dos dltimos digitos seran “00"
Si es un anexo, tomaran valores
distintos ( "01" "02" etc.)

Indica el Codigo
de la Provincia.

LE RECORDAMOS QUE ESTE NUMERO APARECE EN
LA ETIQUETA DE LOS CUADERNILLOS.
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Una vez ingresado con el nimero de CUE y Anexo aparece la siguiente pantalla en
la que debe figurar el CUEANEXO, el c6digo jurisdiccional y el nombre del

establecimiento:
L C O rachubutedu.ar/azo 13ocalzacon 9% N
Misisterio de \WWER
Educacion Il RA'WEB
Presidoncin do la Nacidn Felevamiento Anud
U pe—
Listado de Localizaciones
Resultados: Mostrandoarticulos 1-1 de 1. |_|
Cueanexo Cddiga
Junschrcmnal
I II -Cualquiera- IIBolrsrlﬁlsz
260045011 811 Eas N= 911

Faltarte | | @]ingresar

[ EL ESTADO INICIAL DE TODO CUADERNILLO

[ PARA PODER INGRESAR AL CUADERNILLO HACER CLIC EN INGRESAR ]

En el margen inferior derecho haga click en el botén INGRESAR.

Vera la pantalla que describe y da acceso al/los cuadernillos que corresponden a su
establecimiento.

€) Comienzo de la carga

Utilizaremos un establecimiento como ejemplo.

IIRA |
—
CUE-Anexo. 0200257-00
“ombre JOROUMN MCTOR GONZALET m
Cusaneso 0200257
Codigo arReTsonE DE08 2DUEHI 018
fxado Aacto
Resaontobie Saea, Ana Masis | 14558515)
leitn

(Active) Adulos - Srimans
Cfeits {Active) Adubos Formacin PrefsmsnalCapaciacen Laboral

Lista de Cuadernilios

M 20 anuncs violeta) L s Rechde
"Wr—a»macmn Profesonal iNaranjal Fatarg W Varce Racdude
M Caracteristicas del Estaniotimienta (Todos) Fr— o Moz Recdudy

VIRTUAL DE CUADERNILLOS DEL RA
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CONTROLE el nombre del ESTABLECIMIENTO, el CUEANEXO y que las OFERTAS que
figuran activas sean las correctas para este afio. De no ser asi solicitamos se comu-
nique a los teléfonos 0280-4485264 / RED: 3164 o por mail a rachubut@gmail.com

En lalista de cuadernillos siempre tendra al menos dos accesos.

1 40 Adults Vicleta) @®——» PRIMER ACCESO = ¥ Wi
T Carattenicticas del Esiablecimients (Todos) @——=> SEGUNDO ACCESO Pv—— 7 Varsar Resiodds

Del lado derecho de la pantalla se observa, por cada acceso, el estado. El boton £ ver
para cargar los cuadros y el botédn « weriicar = para realizar la verificacién general

de la informacién una vez finalizada la carga.

Esto significa que los cuadros del cuadernillo que corresponden a las Caracteristicas

del establecimiento deben cargarse por separado en el segundo acceso.

M 2D aduites Viclata) Tesdudo 1 Ver of Vedficar
¥ FP Fomacién Protesional (Maranja) Resiboo EYver o Weificar
W Camacieristicas del Estabiecimiznt (Todos) Fataste W MarcarRscoidy

Todos - G Pecegdyices vacio | [
Toros - Funcishamients y Financiemisnto vaclo . Elwr
Toccs . Equipamisnts, Tecnclogia y Pedagogia Vacio e
0008 - Sistema ce Gestén Estolar veeio =
Todos- 4811 5208 0 & o Vaclo e

Para comenzar la carga de datos, debe cliquear el botén VER en cualquiera de los

dos accesos de acuerdo a la informacién que quiera cargar.

PRIMER ACCESO

e

En el angulo derecho superior hay un botén de NOTAS. Al oprimirlo se despliegan

todas las notas aclaratorias y las referencias de los cuadros, imprescindibles para el

completado del instrumento, tal cual aparecen en la versién impresa.
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wa Ir 8l Cusdro (3 I

Ejemplo:

No declare la matricula del plan
FinEs en los cuadros 1.121.9.La
misma debera consignarse
exclusivamente en el cuadro 1.10

3 = panode com® y ¥ 11 te S

[ Wi | 2a | Wiy "S|el estadlecimiento ofrece ia
modalidad Libre de cursada del
Nivel Primario/EGB debe colocar
en la columna "Cicla/Etapa® NG
que eguivale a una organizacién
No Graduada de! servicio
educativo. No completar ias

! columnas restantes oe

| identificacon”

Aflo de estudio: (Solo en el caso de
que el 3er Cicio comprenda mas de

Una vez ingresado en el primer acceso se presentan celdas pre-cargadas, es decir
que pueden cargarse automaticamente al desplegar una lista de la cual usted
deberad seleccionar la opcién correspondiente. Por ejemplo: afio de estudio.

. " Tipo de
T o
Ne#l | CiciafEtapa | Tume Mombe de i3 Secoidn Seccin | Teeal ,,.,.,1,: e

——| ]

[| 1 - 1er Ciclo

3 - 3er Ciclo

41 - 3erCiclo Etapa 1

— 42-3erCicle Etapa 2
! 43 -3er Ciclo Etapa 3

|4 - 4to Ciclo

Todos los cuadros tienen que estar COMPLETOS para poder pasar al siguiente.
Se completan todas las celdas con alguna informacion; con ceros o informando que el cuadro no corresponde (Sin inf. /NC).

Para completar con ceros o informar que el cuadro no corresponde ser completa-

do, cliquee los botones ubicados en la parte superior de cada cuadro:

Nusl | CeisEaps | Tums Nembee e 13 Seceién Jode | 1 h
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Caso correcto:

Caso incorrecto:

Hay cuadros que, de ser necesario, permiten AGREGAR FILAS. Para ello haga click
en el botén que aparece abajo ala izquierda. Para BORRAR FILAS debe oprimir el
botdén que se encuentra en el encabezado, seleccionar las filas a eliminar y presio-
nar BORRAR SELECCIONADAS.

SEGUNDA PARTE: Sobre la declaracion de informacion

NIVEL PRIMARIO

Cuadro 1.1. Alumnos matriculados por edad

© Antes de completarlo, LEA ATENTAMENTE EL GLOSARIO de las paginas 6 y 7 del

Cuadernillo violeta.

© Enlas columnas ALUMNOS/ se declaran el TOTAL DE ALUMNOS Y EL DE VARO-
NES. En las columnas por EDAD se declaran el total de alumnos segiin su edad
en ANOS CUMPLIDOS AL 30 DE JUNIO DE 2019.

© Enlacolumna TIPO DE SECCION sélo puede haber dos opciones:

| - Independientes / M - miltiple

© Laseccién independiente es aquella donde todos los alumnos cursan el mismo
ciclo. Cada seccién independiente completa una fila o renglén del cuadro.
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© La secciéon multiple es aquella en la cual los alumnos cursan distintos ciclos.

© Siun establecimiento cuenta con secciones multiples debe completar un
renglén con la cantidad de alumnos por cada ciclo que componga esa seccidn,
identificAndolas como M - Multiple /agrupada en Tipo de seccién. Por ejemplo,
siuna seccién denominada A, multiple, del turno mafiana tiene 7 alumnos (4

alumnos de 1er. ciclo y 3 alumnos de 2do ciclo), debe completarse de la siguien-

te forma:

- Agmmos Alumnos por edad en ahos cumplcios al 30 de june e
Niwel | Cicio/Etaps | Tumo Nombre de b Saccidn 52;:: T | w m.u‘qﬂ ' “" 15 i 15
[P-Pri | 1-1erC | M-M: |Aaaa MM | 4 7 2 D 3 0
_F‘-Fl‘i 2-2er( | M-M;: |Bbbb M-ML_‘_ 3 El"_ i] 0 ﬂ_ IJ_
|

1.9. Alumnos con domicilio en otra provincia/pais limitrofe

1.9 - ALUMNOS CON DOMICILIO EN OTRA PROVINCIA / PAIS LIMITROFE

Nived / Ciclo

Provincia Pais Limitrofe

Primanio/EGE 1y 2
EGB 3
EGB No Graduado

1.12. cargos docentes

© Refiere: alos CARGOS ASIGNADOS AL ESTABLECIMIENTO, sea dentro o fuera de
la POE.

© NO CONFUNDIR CARGOS CON PERSONAS. Una misma persona puede ocupar
mas de un cargo en el mismo establecimiento. Este cuadro cuenta la cantidad

de cargos.
© No cargar los SUPLENTES como interinos o provisorios, declararlos en el 1.13.

© Los cargos correspondientes a distintos PROGRAMAS QUE INTERVIENEN EN LA
ESCUELA deben cargarse en la columna FUERA DE LA PLANTA FUNCIONAL en

la fila mas afin al cargo.

JOVENES Y ADULTOS
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Fanta Funcional Fuera de Ia Flanta Funcional

Cubiertos P
HEIBIRRI B
= E | B B g
= - e § 132 £B| 2
(al+(b)+c)]  {a) (b) (e}
Director
Regente

Director maestro con clase anexa

Director maestro (personal dnico)

Vicedirector / Subregente

Aupiliar de Direccién

Coordinador de Cicdo

Secretario

Auiliar de Secretaria

Otros cargos directivos o de
Jefatura

Frosecretario

Maestro / Profesor de ciclo de
fortalecimientn y trayectorias

Maestro de Grado / Ciclo / Aho

Maestre Tutar / Orientadar

Preceptor Awdliar

Tutor de Flan FinEs

Maestro / Profesor de Lengua wo
Cultura Indigena *

Auxiliar Docente de Lengua yo
Cultura Indigena &

Eibliotecario

Psicologo

Picopedagogo

Maestro Especial de Tareas
Agropecuarias

Maestro Alfabetizador

NIVEL SECUNDARIO
2.A. Planes

e ! I S .
1::.:0 Tercmwars de Fae ge SHee Tho se taw Deteedses Uee Srecis’ Paws :V"‘::'" aﬂg=lm."" | :,"f':‘ji MNOSHERS 20| Deaeiacidn I
1143010022 Perita en produccidn_ direccion y realizacion de [8-me 3 N-No | 18! 3-Noarticul |P-Pres |7-Obas | 2-Re

© En este cuadro se cargan los planes de estudio. El sistema cuenta con la funcién
TRAER PLANES DEL ANO ANTERIOR. Al hacer click en el botén en la parte
superior del cuadro aparecen los planes de 2016. Una vez cargados, verifique

que los datos de los planes sean correctos.

© Los planes se cargan segiin NUMERO DE ORDEN, que se repetir en los cuadros
de MATRICULA, TRAYECTORIA Y EGRESADOS (cuadros 2.1, 2.11y 2.12). Para cada
plan de estudio DEBERA DECLARARSE INFORMACION EN, AL MENOS, UNO DE
LOS CUADROS mencionados.
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o DURACION DEL PLAN: EL UNICO VALOR POSIBLE PARA ESTA OFERTA ES 3
ANOS.

© ARTICULACION CON TTP. Corresponde el valor 3- NO ARTICULA.
© MODALIDAD DE DICTADO. Las opciones son P - PRESENCIAL 0 D - DISTANCIA .

© NORMA LEGAL VIGENTE. Debe registrar la informacién teniendo en cuenta las
observaciones presentes y consignar claramente TIPO, ANO Y NUMERO de la

misma.

De ser necesario algtn cambio (alta, haja o error en algtin dato del plan de estudio) le pedimos que se
contacte via mail a rachubut@gmail.com o a los teléfonos 0280-4485264/ RED: 3164.

2.1. Alumnos matriculados por edad

ey | - = ' 4 ¥
% 14 “ 3 T v ] =
DA | 1 L | 1 4

© En este cuadro se registra la MATRICULA AL 30 DE ABRIL DEL ANO EN CURSO.
Recuerde que el NUMERO DE ORDEN del plan de estudio de cada una de las
divisiones debe coincidir con el consignado en el CUADRO 2.A.

© Se debe cargar UNA DIVISION POR FILA.
© En la columna NIVEL debe seleccionar la opcién S - MEDIO / SECUNDARIO.

© Afo DE ESTUDIO. De todas las opciones que muestra el programa de carga las
Unicas que pueden utilizarse son 1- 1ER ANO, 2 - 2DO ANO, 3 - 3ER ANO.
TIPO DE DIVISION. | - INDEPENDIENTE / M - MULTIPLE

© Enla columna ALUMNOS se declara el TOTAL DE ALUMNOS Y EL DE VARONES.
En la columna de EDAD se declara el total de alumnos segiin su edad en ANOS
CUMPLIDOS AL 30 DE JUNIO del afio en curso.
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2.2. Divisiones miiltiples y multiplan

Divisiones multipies mtegradas por alumneos de:

Secundario/ Polimodal exclusvaments

Secundano/Poimodal y Pnmano/EGS

© NO DEBEN REGISTRARSE DATOS EN ESTE CUADRO en caso que las divisiones

sean INDEPENDIENTES.

2.11. Trayectoria de matricula durante el ciclo lectivo 2018. Cierre del ciclo lectivo 2018.

© Este cuadro registra el FLUJO INTRAANUAL de la matricula del CICLO LECTIVO

ANTERIOR. Se debera cargar: por modalidad y aiio de estudio.

Ejemplo

Salidos (después del 30/4/ 15 hasta i Wo promovidos Alumno
Marfeula al ‘d:':“‘::ﬂ of iltimo din de clasel e | Promoiidasal | T B g 2 los ez o]
iz =0/815 teagin | SRS wariculaal | dmadiade | SRR | saldos sm sramovic
Grden ) ) ARa | cumdemitio | TS RS dtima dinde | clase del ahn | Lt | promacicn entre | enire dicie:
de Plan Denaminacién del Pian de Estudio il vrcel | 100 | orientacién 2015) o dase 2015 e diciembes 2015 |y fehrero:
de (0] i Con pase Sin pasa {ad+ Db —dd m 2 ¥ mareo 20161 | winieron de
Estudio (5] [21] o macusl
Towl |varonss | Towml |varonss | Towml | varonss | Towl | varonss| Towl |varones| Toml |varones| Toml |varanes| Toral |Vananes| Tonl [va
[—1|42010004 Bachiller comercial con espacializi| S - Me|1 - fer [3 - Comen| 60 5 3 0 1] o I3 i 40 14 B 1 10/ 4 2 l 0|
1 Bac hiller comercial con especializi| S - Me|2 - 2do|3 - Comen 44 14 2 1 0 o 10 § 3 g 10 1 13 B 13 0 0
1 004 Bachiller comercial con especializ:| S - Me|3 - 3er 3 - Comer| 44 16 o o 2 2 O O 42 14 3 Di rl 1 12! 3 0
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© Se debe consignar la informacién teniendo en cuenta la siguiente relacion:

Matricula al 30 de abril del
ano anterior
+
Entrados después
de esa fecha

Salidos con y sin pase

Matricula al tltimo dia

de Clase

! A, | Maeri 304118 | Entracon [sescots s oy (1) Promovisos sl | T
OB s P |00 | i | e - gk lorrr ke X
e St st witadio | U fa) ™ Lc"[:rm E-'rglm (al*ibicHE i b
| | | | Total |Vaones | Total |Varooes| Totsl | Varoses | Totel |Visoes | Tots I Varsoes | Total |Varoses | To

| S-Me| 1-1@ 7-0was (_18) 9 o9 o) 1 'sl CIEE 6|

MATRICULA AL 30 DE ABRIL DE 2018: 16 + ENTRADOS DESPUES DE ESA FECHA: 0 + SALIDOS CON
Y SIN PASE: 1 = MATRICULA AL ULTIMO DIA DE CLASE:15

p— ————

© Ademas, en la segunda mitad del cuadro debe cumplirse que:

MATRICULA AL ULTIMO
DIA DE CLASE

Promovidos al tlltimo dia de
clase de 2018
+
Promovidos con examen
+
No promovidos
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SEGUNDO ACCESO
Eslo que debe cargarse en la seccién Caracteristicas del Establecimiento.

e T L i AT U TR T
Cal '-"v.ih.:: cas Pedag Ca ;j

C.1 - (Violets) PROGRAMAS Y PROYECTOS POR NIVEL EN LOS QUE EL ESTABLECIMIENTO ESTA INCLUIDO.

[— P Prowrc 381 5 2 B34 5 1;1;‘ SecundiroiodoPlmds

B
9 Verificacion

En todas las pantallas de carga encontrard, en la parte inferior, el botén VERIFICAR
los datos cargados.

- o Siguients

~ecfiear  Violeta - Paginia 6

Debe realizar esta verificacién de manera regular cuando haya terminado de
cargar la pantalla y antes de cambiar a otra para preservar la informacién cargada.

Los botones ANTERIOR y SIGUIENTE permiten avanzar y retroceder en la lista de
cuadros. En todos los casos, cuando al cliquear VERIFICAR el sistema informe que
“No deben quedar celdas vacias”, se debe RELLENAR CON CEROS.

Una vez que se realiza la accién VERIFICAR pueden aparecer tres opciones:

0 Que esté todo correcto, en ese caso no aparecera ninguna notificacion.
© (ueaparezcan filas coloreadas en rojo, en ese caso se ha detectado un error.

i P-Prifl 1-1er @ T - Tad Bbbb
| P-Pri|1-1er( |I-inte [Coee | 1- I | 10 5 3 o 2 0 0| 0 0|
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En el pie del cuadro a la izquierda, aparecera una notificaciéon que indica el error
en el que se ha incurrido. En este caso, se notifica que la cantidad de alumnos por
edad (22) no coincide con la declarada en el total (20).

o5 por edad (22) difere de total de alumnos (20

0 Que aparezcan FILAS O CELDAS RESALTADAS EN AMARILLO. En ese caso, se muestra una advertencia abajo a la izquierda (con un
recuadro en rojo) cuando se detecta alguna situacion atipica que debe ser revisada.

Ejemplo:

F.1 - (Violeta) CANTIDAD DE DIAS DE CLASE EFECTIVAMENTE DICTADOS EN EL ANO 2015

grasuasa

alzbetzaciin

m
m

Secundaro/lsde Folimods

En este caso, se advierte que se declaran 60 dias de clase dictados en 2015. Como
esta situacion es posible pero a la vez improbable, debe verificar que los datos

cargados sean efectivamente correctos.

Una vez que se ha chequeado que la informacién cargada es correcta se puede

continuar con la préxima pantalla, aunque la advertencia permanecera.

e Errores en la Carga

Siuno de los accesos de color de la pagina principal, aparece en estado EN CARGA
CON ERROR, EN CARGA CON INCONSISTENCIAS, COMPLETO CON ERROR 0 COM-
PLETO CON INCONSISTENCIAS, usted puede ver donde se cometid el error u omi-
sién de datos. Ejemplo:

Lisla de Cuademillos

M 4D Aduttos (Violsta) Er carga con evores P | Ver o Ve

-ﬁc.a:atterls:j:as de!l Establecimienio (Todos) Ereargs el 0 Vet o Weiilfcar
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Haga click en VER para que el sistema le muestre el MODULO donde esta el error:

en este caso, el error esta en la matricula de Nivel Primario del cuadernillo Violeta.

Clickee sobre el estado del médulo y pasara a una pantalla que le mostrara la lista
de cuadros que lo componen, con el estado de cada cuadro.

Lista de Cuadernillos

M 40 Asunos (violsta) Encaga car seaem M o ver o Vaiear

Winkets - Matriculs Nivel Primaric
Violeta - Cargos Nivel Primario
Violets - Otros Datos de Matriculs

En carga con srrores K [ v

sacio | [ ver

™ FP Formacion Profesional (Naranja) Recioiso o Ver o Vesificar

) Caracteristicas del Establecimisnto (Todos,

£r camgs e o e o Wedlicar

Aqui visualizara el cuadro en donde se encuentra el error y una descripcién del
error cometido.

Sabiendo esto, salga de la pantalla desde el botén cerar  al pie de la paginae

ingrese al cuadro que corresponda a través del botén 3w = parahacerlas
correcciones correspondientes.

@ Verificacién final y declaracién jurada

© Para finalizar la carga de un cuadernillo y emitir la declaracién jurada es nece-

sario: Constatar que la carga esté completa y correcta.

© Enelcasode que ala derecha de CARACTERISTICA DEL ESTABLECIMIENTO o de
ADULTO (VIOLETA) aparezca la leyenda CARGADO CON ADVERTENCIAS, el
sistema permite emitir la declaracién jurada. Recordar que ante la advertencia
debe verificarse que no se trate de un error.

© Oprimir el botdn VERIFICAR para que el sistema analice las consistencias generales.

© Sino encuentra errores el cuadernillo pasara al estado VERIFICADO.
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Para cerrar definitivamente la carga del cuadernillo de color, oprima el boton 7 confirmar

IMPRIMA SU DECLARACION JURADA. Debe quedar claro que los datos cargados
seran sujetos a revisién por parte de la Direccién de Estadistica y Evaluacién Edu-
cativa, area que le informara si el cuadernillo esta debidamente cargado.

Direccién de Estadistica
y Evaluacién Educativa

De tener alguna dificultad o duda le pedimos se contacte con el area de Estadistica
Email: rachubut@gmail.com - Teléfono: 280-4485264 / Red: 3164
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