Republica Argentina
PROVINCIA DEL CHUBUT
Ministerio de Educacion

ANEXO I

Temario

Cargo: Jefe Divisiéon Entradas

Direccion de General de Asuntos Juridicos, Legislacion y Despacho

1 -Normativa:

v Ley | N° 18 (Antes Ley 920) — Ley de Procedimiento Administrativo -
https://digesto.legislaturadelchubut.gob.ar

v Ley 25.326 - Proteccion de los datos personales.
https://www.argentina.gob.ar/

v Ley 27275 - Derecho de acceso a la informacion publica.
https://www.argentina.gob.ar/

v' Decreto N° 759/66 - Reglamento Mesa de Entradas, Salidas y Archivo.
https://www.argentina.gob.ar/

v' Decreto N°1571/81 - Tabla de Plazos Minimos de Conservacion de los
Documentos de Personal y de Control. https://www.argentina.gob.ar/

v" Convenio Colectivo de Trabajo 11/13
https://trabajo.chubut.gov.ar

2- Ofimética:

v' Conceptos basicos de Word
v' Conceptos basicos de Excel

v" Ofimética basica

3- Ortografia, puntuacion y redaccion general y de textos administrativos.
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