CIRCULAR N* 01/2024. DAYCS
INSTRUCTIVO PARA EL PERSONAL DOCENTE Y AUXILIAR DE LA EDUCACION
CERTIFICACIONES DE SERVICIOS CON APORTES PARA LA JUBILACION

Todo el personal dependiente del Ministerio de Educacién de la provincia de Chubut ya sean
docentes o auxillares de la educacidn sélo podrdn acceder a su tramite jubllatorio sl cumplen con los
siguientes requisitos:

Personal Docente:

¢ 53 (cincuenta y tres) afos de edad.

e 25 (velnticinco) ailos de serviclos efeclivos con aportes en establecimientos
educacionales oficlales del orden nacional, provincial © municlpal o en la enseflanza
adscripta de cualquler Jurisdiccidn, reconocidas por el Instituto de Seguridad Soclal y
Seguros, tamblén para gozar de este beneficlo deberd haberse desempefiado:

10 (dlez) aitos como minimo frente a alumnos y;
15 (quince) horas cdtedra semanales como minimo.

Todas las notas de solicitudes de certificaciones de serviclos deberén ser presentadas con un aflo
de anterioridad a cumplir con los requisitos mencionados anteriormente.

Personal Auxiliar de la Educaclén:

62 (sesenta y dos) aflos de edad los varones.

e 58 (cincuenta y ocho) aitos de edad las mujeres.

* 30 (treinta) ailos de servicios computables, de los cuales por lo menos 25 afios deben
serio con aportes en uno 0 mas regimenes.

Todas las notas de solicitudes de certificaciones de servicios deberan ser presentadas con sels
iori a cumplir con los requisitos mencionados anteriormente.

En ambos casos la nota debe reslizaria el interesado via jerarquica, a través de la Direccién de la
escuela para la cual presta servicios, 0 de manera particular, ingresando por la mesa de entradas de
la sede del Ministerio de Educacién. En ninguno de los casos se tomard el inicio del trdmite por otros
agentes, y si asl los representantes deberdn lener un poder firmado ante escribano publico para
realizar los trémites correspondientes. No se permiten solicitudes enviadas mediants la direccién de
correo electrénico. El trémite es personal y las consultas referidas a otro agente deberén contar con
una autorizacién que los avale.

En caso de no cumplir con los requisitos estipulados anteriormente la documentacién no se tomard
por vélida y se hard la devolucién de la misma por la via que ingresé la solicitud.

Para el iniclo de los trémites jubilatorios se hard la presentacién a través de la nota de solicitud al
Deparlamento de Antigledades y Certificaciones de Servicios indicando: escuelas, periodos
trabajados, situacién de revista, licencias sin sueldo, declaracién de domicillo postal, direccién de
correo electrénico y nimero de teléfono. Se deberd adjuntar a la nota, la copia del DNI. Dado que
en ol sistema se encuentra digitalizado a partir del afio 1995, se deberd adjuntar las certificaciones
emitidas por las instituclones educativas anteriores al afio 1995, a los efectos de corroborar datos
con fichas y planillas de haberes.

Si el personal docente o personal auxiliar de la educacidn inicla sus trdmites para el Régimen
General, Régimen por Invalidez, Jubllacién Ordinaria por larea rlesgosa (Contextos de Privacién de
la Libertad), Jubilacién Ordinaria por Tarea Penosa Determinante de la Vejez Prematura (Educacién
Especlal, Escuelas Rurales de Zona Muy Desfavorable identificados como Grupo F), Régimen
Aerondutico, Régimen por Discapacidad, Régimen Policial, Régimen de otra Caja Previsional,
ejemplo; Anses, IPS, etc.; deberd presentar la nota de solicitud Indicando para qué régimen se
deberd confeccionar su certificacién, slendo éste también un trémite de manera personal. Adjuntar
documentacién respaldatoria por el cual le corresponda el régimen.

S| el Depariamento ya hublese emitido una certificacién con anterioridad, se solicitard que adjunte
copla de la misma y sblo se realizard una actualizacién de prestacidn de serviclos con detalle de
aportes.

Al momento de presentar la renuncla para acogerse a los beneficlos de la Jubllacién del personal
docente o auxiliar de la educacién, deberd tener en cuenta la Resoluclén ME N* 442/2024, asimismo
podré enviar paralelamente las coplas dighalizadas a

) (copla del formulario de renuncla con sella de la
Institucion receptora y copla de nolificacién de baja emitido por el Instituto de Segurdad Soclal y Seguros a los
efeclos de saber desde cuando hay que confecclonar la actualizacién)
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Antes de ingresar la documentacién al Instituto de Seguridad Social y Seguros y a fin de evitar
inconvenientes una vez otorgado el beneficio, se solicita que verifiquen todos los periodos y escuelas
que se certificaron, si existen errores u omisiones deber4 realizar el reclamo correspondiente al mail
certificaciones@educacionvirtual.chubut.edu.ar indicando periodos y escuelas a efectos de realizar
la revisién y correccién de la documentacién si corresponde, en caso de que correspondiera una
rectificacién deberan enviar los originales de las certificaciones sélo a pedido de este departamento.

Las certificaciones de Servicios se emiten por Unica vez en original, se recomienda realizar copias
del mismo antes de la entrega al ISSyS, en caso de pérdida o extravio de la documentacién debera
presentar una exposicién policial donde conste la emisién de las certificaciones indicando fecha de
retiro de la documentacién, de esa manera se hara copia fiel de las certificaciones correspondientes.

Para ambos casos cabe mencionar que no se computaran periodos simultaneos o dobles funciones
a efectos del cémputo de la antigliedad fuera de los ultimos 10 aiios.

Se recuerda que las certificaciones sélo se emiten en dos ocasiones en toda la trayectoria docente
o del auxiliar de la educacién, la primera para dar inicio al tramite del beneficio de la jubilacién, aqui
se certifican los servicios, se realiza el detalle de aportes de los Gltimos 10 afios, segun lo requiere
la normativa vigente y la_segunda cuando cesan (renuncia a todos sus cargos u horas) en sus
funciones para acogerse al beneficio de la jubilacién, aqui se realizan las certificaciones de servicios
con detalle de aportes a partir de la fecha que lo indique el ISSyS en su notificacién.

Si existieran periodos que no fueron certificados por este departamento, se solicitara que presenten
recibos de sueldos que demuestren los perfodos faltantes a fin de orientar al personal de este
departamento en la busqueda de los datos.

Este departamento emite las certificaciones de servicios y las constancias de 10 afios frente a
alumnos, previa certificacién de la Junta de Clasificacién Docente para los casos que corresponda.

Los periodos de Jurisdiccién Nacional, es decir antes de la Ley de Transferencia N° 24.049/91, se
requeriran a la Direccién de Recursos Humanos de la Secretaria de Educacion - Avda. Santa
Fe 1548 - 2° piso (contrafrente) CABA CP 1060 Buenos Aires, para los casos de escuelas de
Nivel Primario y de Nivel Inicial este departamento certificara a partir del 01/10/1978 y para escuelas
de Nivel Secundario y Nivel Superior a partir del 01/07/1993.

Tener en cuenta que el detalle de horas catedras a solicitud de ISSyS es a partir del 01/01/1996.
ACTUALIZACION DE CERTIFICACIONES (AMPLIACION)

El interesado debera solicitar mediante nota la actualizacién de la certificacién de servicios,
adjuntando copia del reverso de la certificacién donde se detallan los aportes para darle continuidad
a la fecha certificada.

CERTIFICACIONES PARA TRAMITE DE PENSION

El interesado en recibir la pension debera solicitar mediante nota la certificacién de servicios del
agente fallecido adjuntando certificado de defuncién y copia de documentacién que acredite el
parentesco.

CERTIFICACIONES PARA RECONOCIMIENTOS DE SERVICIOS

Para el inicio de los tramites de reconocimiento de servicios haran presentacién de nota de solicitud
al Departamento de Antigliedades y Certificaciones de Servicios donde indicar4 para qué provincia
es el tramite y si es para acreditacion de antigiiedad o tramite jubilatorio, escuelas, periodos
trabajados, situacion de revista, licencias sin sueldo, declararan domicilio postal, direccién de correo
electrénico, nimero de teléfono, adjuntando copia del DNI.

En todos los casos la solicitud se realiza por la escuela para la cual presta servicios si el agente esta
activo o de manera particular ingresando su nota de solicitud por la mesa de entradas de la sede del
Ministerio de Educacién, en caso de no estar activo en esta provincia, en ninguno de los casos se
tomara el inicio del tramite por otras personas, y si asi lo fuera las personas deberan tener un poder
firmado ante escribano para realizar los trdmites del agente, tampoco se tomaran solicitudes por
mail, el trdmite es de manera personal.

Para la emisién de Certificaciones de agentes que se encuentren en otras provincias, deberan figurar
en el sistema MEC de baja en todas sus funciones, habiendo tomado posesién del cargo en otra
provincia, sl aiin se encuentran de alta o con licencias activas no se emitird certificacién, dado que
de esta forma ain mantienen relacién con la provincia de Chubut.

Para ser enviado a otras provincias dicho trdmite es legalizado por el Departamento de
Legalizaciones, Titulos y Equivalencias dependiente del Ministerio de Educacién de la Provincia de
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Chubut, con firma registrada en el Ministerio del Interior, este trdmite es interno y este Departamento
se encarga de ello.

Se informa que ningin agente de este Departamento realizara gestiones ante el Instituto de
Seguridad Social y Seguros en ninguno de los casos.

CONSTANCIAS LABORALES.

Debe presentar nota de solicitud via mesa de entradas de la sede del Ministerio de Educacién, la
misma puede demorar hasta una semana, se sugiere para adelantar enviar la nota escaneada al
mail de este departamento con sello de ingreso de Mesa de Entradas.

En la nota debe indicar donde cumplié sus funciones, escuelas (indicar primaria, inicial, secundaria,
superior) situacion de revista, licencias y todos los datos que ayuden al personal a confeccionar la
constancia, colocar datos personales de contacto.

CAJA COMPLEMENTARIA

Para aquellos agentes que quieran iniciar su tramite de Caja Complementaria se detallan los
requisitos:

Nota de solicitud a este departamento.

Descargar el formulario de la siguiente pagina y completar. https://cajadocente.com.ar/wp-
content/uploads/2019/04/FORMULARIO-B-2000-9-2008.pdf

Fotocopia del DNI.

Computo de ISSYS, (donde figuren servicios nacionales)

Fotocopia del Camet jubilatorio.

Recibos de sueldos (los tltimos cinco afios, anteriores al cese. Ejemplo: marzo, abril o mayo.
En caso de modificacién de horas catedra se debera presentar recibos donde se modifican
la cantidad de las mismas).

Cualquier duda pueden consultar al mail certificaciones@educacionvirtual.chubut.edu.ar.

PARA TODOS LOS CASOS NO SE TENDRA EN CUENTA NOTAS DE SOLICITUD DE TRAMITES
VIA CORREO ELECTRONICO, NUESTRAS VIAS SON; LA SEDE DEL MINISTERIO DE
EDUCACION, LAS ESCUELAS, DELEGACIONES, SUPERVISIONES O S| ES EN FORMA
PERSONAL EN FORMATO PAPEL CON INGRESO POR LA MESA DE ENTRADAS DE LA SEDE
DEL MINISTERIO DE EDUCACION O TAMBIEN VIA CORREO POSTAL DIRIGIDA A MINISTERIO
DE EDUCACION DE LA PROVINCIA DE CHUBUT, CALLE 9 DE JULIO N° 24, RAWSON, cODIGO
POSTAL (9103) CHUBUT, DIRIGIDA AL DEPARTAMENTO DE ANTIGUEDADES Y
CERTIFICACIONES DE SERVICIOS.

Aclaraciones: Los tramites iniciados con asesores legales no garantizan la celeridad ni prioridad de
los mismos. Este Departamento evaluara los pedidos de prioridad de confeccidn de certificaciones y
reconocimientos de servicios, salvando que el tnico que solicita prioridad es la maxima autoridad del
Ministerio de Educacién del momento, se evaluan situaciones de agentes con los requisitos
cumplidos y que se encuentren con condiciones particulares de enfermedad siempre con historia

clinica propia y actualizada.

Siendo ésta una oficina de la administracién pdblica correspondiente al Ministerio de Educacidn, en
el caso de que los agentes de este departamento reciban tratos inadecuados por parte del personal
docente o auxiliar de la educacién se proceder4 a informar a las supervisiones correspondientes a
fin de notificar a los agentes y de persistir con conductas inapropiadas se referira intervencion a la
asesoria legal del Ministerio de Educaclén.
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ANEXO |. Preguntas frecuentes
¢ Soy docente, me quiero jubilar, por dénde comienzo?
¢ Soy auxiliar de la educacién, me quiero jubllar, por dénde comienzo?

Se debe realizar una nota de solicitud a la Direccién de la escuela donde se trabaje manifestando la
intencién de comenzar el tramite jubilatorio. La escuela debera elevarlo a Ministerio de Educacién;
si lo inicié6 de manera particular debe Ingresar la solicitud por Mesa de Entradas de la sede de
Ministerio de Educacién.

¢ Qué requisitos debo cumplir para jubilarme?

SOY DOCENTE: Debe tener 53 afios de edad, 25 aios de aportes y haber estado como minimo 10
afos frente a alumnos, para el cémputo de antigiiedad, se debe superar las 15 (quince) horas
catedras semanales.

SOY AUXILIAR DE LA EDUCACION: Debe tener 62 afios de edad los varones y 58 afios de edad
las mujeres y 30 afios de aportes.

¢Cuéando es conveniente presentar la nota?

SI1 SOY DOCENTE: Un aiio antes de cumplir con los requisitos.

SI SOY AUXILIAR DE LA EDUCACION: Seis meses antes de cumplir con los requisitos.
¢Quiero renunciar para acogerme a los beneficios de la jubilacién, cémo hago?

Una vez recibida la notificacién de ISSyS se debe presentar formulario de renuncia y la
documentacién que indica la Resolucién ME 442/2024 en el lugar de trabajo con 30 dias anteriores
a la fecha de renuncia, (sin perjuicio de poder efectuar la presentacién hasta 45 dias antes) se debe
renunciar siempre un 1 (primero) de mes, (ejemplo; se presenta la nota con fecha 01 de noviembre
de 2024 expresando la voluntad de renuncia a partir de 1 de diciembre de 2024), cuando la escuela
la haya recepcionado y colocado su sello institucional, se podré escanear la nota y la notificacién de
ISSyS enviandola via correo electrénico a certificaciones@educacionvirtual.chubut.edu.ar
paralelamente se realizara el tramite como lo indica la RESOLUCION ME N° 442/2024.

Al recibir la documentacién de renuncia correspondiente, el departamento tiene que esperar a
verificar en el sistema MEC el ultimo sueldo. Es decir, para el caso del ejemplo anterior, el sueldo
del mes de noviembre de 2024, se confeccionaré la certificacién actualizada a partir de lo que
menciona la notificacion de ISSyS, se enviara al sector de sueldos indicando que se trata de la
renuncia por lo que el proceso es casi inmediato. Cuando regresa con el detalle de los aportes estara
finalizado el para poder retirarlo personalmente en los casos que obtengan el beneficio por Anses u
otras Cajas Previsionales, o si es por ISSyS el personal de este departamento se encargara de llevar
la documentacién a esa Caja Previsional.

Aqui finalizar4 el trAmite que realizard el Departamento de Antigliedades y Certificaciones de
Servicios. El cobro del primer sueldo de jubilacién, dependera del coémputo final y el porcentaje que
corresponda. La demora que tendra el tramite se podra consultar en las oficinas de ISSyS més
cercana a su domicilio.
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ANEXO II. Tramite Previsional

1° ETAPA (inicio del

tramite)

Por lainstitucion Forma particular

DEPARTAMENTO DE
ANTIGUEDADES Y

#| SECTORDESUELDOS
i (detalle de aportes)

CERTIFICACIONES DE SERVICIOS !

(Confeccion de la certificacion)

SE ENVIA O RETIRA
DOCUMENTACION
(Verificacion)

Iramite personal

NOTIFICACION Y PEDIDO DE
ACTUALIZACION

RENUNCIA'AL LUGAR DE
TRABAIO

—_

1
|
-
@
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