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INSTRUCTIVO DE REGISTRO E INSCRIPCION

¢COMO REALIZO MI REGISTRO?

1. Ingresar al Link:
2. Seleccionar la opcidn INICIAR SESION en la pagina principal, encontrard esta opcién en la
esquina superior derecha.

Iniciar sesion

Inicio

Bienvenido

JUNTA DE CLASIFICACION DOCENTE DE NIVEL INICIAL Y PRIMARIO
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3. Paraingresar por primera vez seleccionar la opcion REGISTRARSE

Email
Contraseiia
Recordarme
Iniciar Sesion

Recuperar contrasefia

Formulario de Registro

4= Atras

DNI

L1

CUIL (sin puntos, comillas o guiones)
Nombres

Apellidos

Email

Contrasefia

Confirmacion de Contraseiia

© siya posee cuenta pero no recuerda su contrasefia o nombre de usuario comunicarse con junta de clasificacion
=

Para generar el usuario debe completar todos los datos en el formulario (completar CUIL, ya que
de no hacerlo se generara un error en sus inscripcién) y GUARDAR

LEGAJO
UNICO
VIRTUAL
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4. Al GUARDAR en el paso anterior, automaticamente se INICIA SESION

LEGAJO . .
LU Vumco Mi inscripcion
VIRTUAL

& Iniciaste sesion correctamente. >

Inicio

Bienvenido

5. Para modificar los datos de USUARIO o CONTRASENA seleccionar la opcién:

Salir

6. Aqui podran modificar sus datos:
Edicion de cuenta

= Alras

Nombres
POCENTE
Apellidos
DOCENTE
Email
mi@mail com

Completar solo s desea cambiar la contrasefia

Contrasena actual
Nueva contraseiia

Confirmar contrasefia

@@=
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¢COMO INICIAR MI INSCRIPCION?

1. Una vez iniciada la sesién seleccionar de la esquina superior izquierda la opcién que se ve

a continuacion:

LEGAJO
LUV
VIRTUAL

Mis datos

Iniciaste sesién comectamente

Imicio

Bienvenido
2. A continuacién, se describiran los pasos obligatorios a completar, para comenzar
seleccionar la opcién CONTINUAR

Bienvenida  1- Datos personales | 2- Taulos HGO .- Camos que solicta 5 Documentacon 2 presentar

Bienvenidos al Proceso de Registro

Se encuentran (s Inscnpaicoss abwertas para SOLICITUD DE INSCRIPCION INTERINATOS Y SUPLENCIAS Y DOBLE FUNCION (Con Carécter de Declaracion Jurada)

Fecha de cwrre de inscrpoones

Para Registrar su Inscripeidn deberd complatar los puntos del 1 @ 5y luego confirmar indefectiblamente

1« Ingresar sus datos personales
2- Ingresar sus tulos
3- Ingresar sus cargos
N
4
6

NQrosar ios Carngos que SOBCEa pana 3 nscpcion
5- Ingresar 13 documentacion que se elevera a i3 junta para su valoratiin
- Confrmar su msenpeion

Por favor. haga chek en Continuar para comenzar con el peoceso de regsiro

T _—

3. Debe completar los datos personales: Los datos de DNI, APELLIDO Y NOMBRE estaran

precargados. Se solicitara la carga de DNI (obligatorio-NO ADJUNTAR fotos de rostro solo
DNI) en formato JPG o PDF, este no debe superar los 2MB o no podra continuar la carga.

Para proseguir con la inscripcién se debe GUARDAR

Unidades de Medidas de Almacenamiento

Medida Simbologia Equivalencia Equivalente en Bytes
byte b 8 bits 1 byte
kilobyte Kb 1024 bytes 1024 bytes
megahyte MB 1024 KB 1048 576 bytes
gigabyte GB 1024 MB 1073 741 824 bytes
terabyte TB 1024 GB 1099 511 627 776 bytes

1- Datos personales

4= Atras
DNI
Apellido y nombre CcuIL

Ej. mi nombre Ej. 20381473125
Fecha nacimiento Macionalidad

Ej. 25-01-1994
Domicilio Provincia Localidad

¥ nro Chubut Por favor selecciona

Telefono Email

Ej. (280) 44436943 prueba@decarga.com

Foto DNI dorso

{7 Seleccionar archivo $Ningtin archivo seleccionado
al TdUE

Max. ZMB Max. 2MB

Foto DNI frontal

Atencién: Guardar para continuar

K Guardar

" LEGAJO
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4. Debe declarar individualmente todos los titulos (con alcance 9, 6 o 3) que posea. Para
poder declararlos seleccione la opcién AGREGAR TITULO:

(ACLARACION: NO CORRESPONDE CARGAR CAPACITACIONES SOLO TIiTULOS):

2- Declaracion de Titulos

4= Atras = Siguiente

O Si usted posee mas de un titulo podré declararlo con esta opcién

d Agregartiulo }

Nombre Institucion Provincia Fecha Inicio Fin Acciones
de titule constancia constancia
final

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

5. Los datos solicitados deben ser coincidentes con el analitico de la carrera, debiendo
declarar en cada caso si se trata del titulo final o de una constancia de titulo en tramite.

Las constancias poseen 1 afio de vencimiento por lo que de poseer documentacion vencida no
se confirmara su inscripcion.

Agregar Nuevo Titulo

@ Debera consignar el Nombre del titulo completo y coincidente con el analitico de la carrera.

Nombre Institucion emisora

Seleccione la provincia Titulo final ? Fecha de emision del titulo final @

Constancia

Fecha inicio Fecha fin

Adjupiacfrchivo

[ Seleccionar archivo} Ningln archivo seleccionado

@ Max. ZMB.

En “nombre” se debe colocar el NOMBRE DEL TiTULO NO colocar datos personales.

En caso de poseer una CONSTANCIA DE TiTULO EN TRAMITE debe consignar la fecha en la que
fue emitido como FECHA DE INICIO y como FECHA FIN el vencimiento de la misma que es por

- B . 4= Atras .
defecto 1 ANO. Una vez cargado los datos podra consignar para continuar
con el proceso de inscripcién.

Se podra adjuntar copia digital en formato JPG o PDF, este no debe superar los 2MB o no podra
continuar la carga.

6. Enla declaracién de cargos se encontrara con la opcién de enunciar CARGOS DOCENTE y
CARGOS NO DOCENTES, debe consignar segun corresponda:
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3- Declaracién de cargos

= Afras = Siguiente

@ Debe consignar todos los cargos en los que se desempefia

| Agregar b

Servicios Docentes

Cargo Establecimiento Situacion revista Estado Horas Licencia Acciones

Ningan dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Servicios No Docentes

Lugar Ambito Meonetributista Privado Horas Licencia Acciones

Ningan dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros

7. Para cargar los SERVICIOS DOCENTES debe seleccionar la opcic')n. Se desplegara
el siguiente formulario :

Nuevo Servicio Docente

Cargo @ Establecimiento

: Por favor selecciona
Por favor selecciona -

Situacion de revista

Por favor selecciona

Estado Cantidad de horas semanales

Por favor selecciona - Cantidad de horas

Sin licencia ® Con licencia O

M Guardar

e CARGOS: En esta opcidn se extenderd una lista de cargos de todos los niveles. Cargos
jerdrquicos y del primer grado del escalafon. En caso de no encontrar el cargo en el que se
desempena debe seleccionar la opcién OTRO y el correspondiente NIVEL.

Atencion

Listado de cargos segln nivel
(primario, inicial, adultos, especial,
secundario y superior) y escalafon
(cargo de base y jerarguicos). Sino
encuentra el cargo que posee
seleccionar la opcion Otros y &l nivel
correspondiente.
e ESTABLECIMIENTOS: Encontrara una lista desplegable con todos los establecimientos de la
provincia estatales y privados.
e SITUACION DE REVISTA: debe consignar si el cargo lo ejerce como TITULAR, INTERINO o
SUPLENTE.
e ESTADO: debe consignar si se encuentra FRENTE A ALUMNOS, CAMBIO DE FUNCION,
TAREAS PASIVAS, ETC.
e CANTIDAD DE HORAS SEMANALES: consignar cantidad de horas.

o LICENCIAS: declarar si posee algun tipo de licencia en el cargo declarado.
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8. Para cargar los SERVICIOS NO DOCENTES debe seleccionar la opcién- . Se

desplegara el siguiente formulario para completar:

Agregar nuevo Servicio no Docente

Lugar Ambito
CONSIGNAR LUGAR DONDE TRABAJA Por favor seleccione -
Monotributista Privado

Cantidad de horas semanales

Sin licencia @ Con licencia

3 . <= Atras .
Una vez cargado los datos podrd consignar para continuar con la carga

9. En la siguiente pestafa podrd seleccionar los cargos a los que desee inscribirse para
INTERINATOS Y SUPLENCIAS. La Junta solo valorard los cargos para los que posea alcance
(DOCENTE-HABILITANTE-SUPLETORIO), si se detecta un cargo para el cual no posee dicho
alcance se desestimara.

Atencion

Cargos Solicitados‘ (2] [ | Tener en cuenta el alcance de titulo.
' | Las inscripciones sin alcance seran
desestimadas.

4

e REGION: Debe consignar la regién donde desea inscribirse la misma se encuentra
consignada en niUmeros romanos

e CABECERA: Solo se podra inscribir en una cabecera de la Region, en caso de ser titular
solo podrd inscribirse en la cabecera donde es titular.

4- Cargos Solicitados

<= Atras

Inscripcion a:
SOLICITUD DE INSCRIPCION INTERINATOS Y SUPLENCIAS Y DOBLE FUNCION (Con Caracter de Declaracion Jurada)

Region ‘ Cabecera ‘
v 5

Cargos Solicitados @

Cargo NIVEL PRIMARIO - EDUCACION FISICA y ﬂ

@
M

e CARGOS: Podrd agregar individualmente los cargos seleccionando y GUARDANDO

Cargos Solicitados @

Cargo [ NIVEL PRIMARIO - EDUCACION FISICA ‘l’

[l
@ NIVEL PRIMARIO - EDUCACION FiSICA A
go— | NIVEL PRIMARIO - MUSICA
I Guardar
NIVEL PRIMARIO - CIEGOS Y DISMINUIDOS VISUALES

NIVEL PRIMARIO - SORDOS E HIPOACUSICOS
\



- Ministerio

i | LEGAJO
de Educacion UNICO
Gobierno del Chubut VIRTUAL

10. En la siguiente opcidn debe consignar la documentacién que presentara para ser valorada.
Se podrd adjuntar copia digital en formato JPG o PDF, este no debe superar los 2MB o no
podra continuar la carga. Chequear los adjuntos ya que es responsabilidad del docente
adjuntar la documentacion completa para su valoracidon, no se recepcionard
documentacién fuera de término o en formato papel.

Es obligatorio adjuntar.
e SERVICIOS DOCENTES o RENAR- Resolucion Me N2 219/14

5- Documentacion a presentar

4= Atras = Siguiente
Documentacién a presentar| @

81 NO COLOCA GUARDAR NO QUEDARAN GUARDADOS SUS ADJUNTOS

ADJUNTAR RENAR O CERTIFICACION DE SERVICIO.OBLIGATORIO

ADJUNTAR ARCHIVO | Seleccionar archivg)| Ninguno archivo selec ﬂ
4 oro ADJUNTOS

o

Para que la documentacion sea valorada por Junta Regional debe ser legible tanto en calidad como
tamanio del archivo ejemplo:

Documentacién elevada con capturas de pantalla de tamafo ilegible

Documentacién presentada en donde la calidad de la imagen no permita la clara lectura de los
datos, o la en la captura de imagen se omite parte del formulario presentado:
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11. Una vez finalizada la carga de los pasos 1 a 5 se mostrara en la pantalla la carga de los
datos consignados. Verificados los datos deberda CONFIRMAR la inscripcion para poder
imprimir el COMPROBANTE en formato PDF.

No se considerara valida la inscripcién de los docentes que no CONFIRMEN su inscripcién.

6- Confirmacion

4 Atras

Datos personales

Declaracion de Titulos DEBAJO DE CADA TITULO APARECERAN LOS DATOS CONSIGNADOS EN LOS PASOS 1A 5

Declaracion de Cargos
Datos de la Inscripcion

Documentacion a presentar (1)

PARA INFORMACION DE LOS DOCENTES: ESTATUTO DEL DOCENTE - LEY VIlI N° 20.
Articulo 25° (Medificado por LEY VIl N° 120):
Para ingresar en la docencia por el modo que este estatuto y su reglamentacion establezca, se deben reunir por el aspirante las siguientes condiciones generales y concurrentes:

a. Ser argentino nativo, por opcién o naturalizade. En este ultimo caso tener cinco (5) afios como minimo de residencia continua en el pais y dominar el idioma castellano
b. Poseer la capacidad fisica y la moralidad inherentes a la funcién educativa
c. Poseer el titulo docente que corresponda, segun lo establece este Estatuto y su Reglamentacion

La presente declaracion no tendra validez si no se completan todos los datos requeridos acompaiiados con la documentacion solicitada, bajo firma del titular. Falsear u
omitir informacion en la presente, sera pasible de aplicacion de sanciones conforme a la normativa vigente. (- Ley VIl N° 69-art. 2°, 4°, 6° y 9°- Acta Paritaria Homologada
por Res. Sec.Trab. N° 215/96)

Confirmacion

Su inscripcion sera valida solo si confirma.
UNA VEZ CONFIRMADA LA INSCRIPCION NO PODRA MODIFICAR LOS DATOS.

¢ Desea confirmar la inscripcion?

e

12. Una vez confirmada la inscripcién no podra realizar cambios. Podrd seleccionar la opcién
de IMPRIMIR COMPROBANTE, el mismo se descargara en formato PDF.

Mk Inscrpesin
Inscrpciones

Fecha Estado Acciones
Atencion: Para cancelar su inscnpeidn, poe favor comunicarse con la Junta Regional comespondente

ACLARACION: El estado PENDIENTE indica que su inscripcion esta finalizada, pasara a estado
CONFIRMADO una vez que la Junta verifique el alcance a los cargos en los que se inscribid y realice la
valoracion para el LISTADO DE INTERINATOS Y SUPLENCIAS Y DOBLE FUNCION.



